LATVIJAS REPUBLIKA
PRIEKULES NOVADA PASVALDIBAS DOME

Registracijas Nr. 90000031601, Saules iela 1, Priekule, Priekules novads, LV-3434,
talrunis 63461006, e-pasts: dome@priekulesnovads.lv

LEMUMS

Priekulé

2019.gada 29.augusta
Nr.408
(protokols Nr.12, 2.punkts)

Par noteikumu “Par skaidras naudas uzskaiti Priekules novada pasvaldiba” grozijumu
apstiprinasanu

Sakara ar grozijumiem 2003. gada 21. oktobra Ministru kabineta noteikumos Nr. 584
“Kases operaciju uzskaites noteikumi”, Priekules novada pasvaldibas kasés ar 2019. gada 01.
februari netiek izmantoti kases aparati, bet skaidras naudas ien@mumu darfjumu registracija ir
sasaistita ar gramatvedibas uzskaites programmu VISVARIS. Tadeél nepiecieSama jauna
noteikumu “Par skaidras naudas uzskaiti Priekules novada pasvaldiba” redakcija.

Pamatojoties uz Latvijas Republikas likuma ,,Par pasvaldibam” 41. panta 2. punktu,
atklati balsojot PAR — 10 (Vija Jablonska, Vizma Garkalne, Grazina Kervija, Martin§ Mikals,
Sarmite Eidinta, Malda Andersone, Inese Melke, Ruta Balode, Inita Rubeze, Tatjana ESenvalde);
PRET -nav; ATTURAS - nav; Priekules novada pasvaldibas dome NOLEMJ:

1. Apstiprinat noteikumu “Par skaidras naudas uzskaiti Priekules novada paSvaldiba”
grozijumus.

2. Atzit par speku zaudgjusiem 2015. gada 26. novembra sédé apstiprinatos Priekules
novada paSvaldibas noteikumus ,Par skaidras naudas uzskaiti Priekules novada
pasvaldiba” (protokols Nr. 16, 1.§).

3. P&c to apstiprinasanas, veikt noteikumu public€Sanu novada majas lapa.

Pielikuma: noteikumi “Par skaidras naudas uzskaiti Priekules novada pasvaldiba” uz 14 Ipp.

Leémums nostitams: FinanSu nodalai; Sabiedrisko attiecibu specialistei

Pasvaldibas domes priekssédetaja V.Jablonska



LATVIJAS REPUBLIKA
PRIEKULES NOVADA PASVALDIBAS DOME

Registracijas Nr. 90000031601, Saules iela 1, Priekule, Prieckules novads, LV-3434, talrunis 63461006,
e-pasts: dome@priekulesnovads.lv

APSTIPRINATI

ar Priekules novada pasvaldibas
domes 2019.gada 29.augusta

sédes lemumu Nr. 408 (prot.Nr. 12)

NOTEIKUMI

Par skaidras naudas uzskaiti Priekules novada pasvaldiba

. Visparigie jautajumi

1. Naudas lidzeklu uzskaiti veic saskana ar Latvijas Republikas likumu “Par gramatvedibu”,
Latvijas Republikas Ministru kabineta 21.10.2003. noteikumiem Nr.585 “Noteikumi par
gramatvedibas kartoSanu un organizaciju”, Latvijas Republikas Ministru kabineta 21.10.2003.
noteikumiem Nr.584 “Kases operaciju uzskaites noteikumi”, ka ari atbilstosi Latvijas
Republikas Ministru kabineta 2014.gada 11.februara noteikumiem Nr.96 ,,Nodoklu un citu
maksajumu registréSanas elektronisko iericu un iekartu lietoSanas kartiba”, likumu ,Par
nodokliem un nodevam” un Latvijas Republikas Ministru kabineta 10.04.2007. noteikumiem
Nr.237 ,,Skaidra nauda veikto darjjumu deklargSanas noteikumi”.

2. Naudas lidzekli glabajas bankas, novada pasvaldibas kas€, pagasta parvalzu kas€s. Naudas
atlikuma limiti noteikti sekojosi:

2.1. pasvaldibas centralaja kase — 10000 euro;
2.2. pagastu parvalzu kases — 2000 euro.

3. Priekules novada pasvaldibas pagastu parvalzu kas@s iekas€tos ienémumus, kas parsniedz
skaidras naudas atlikuma limitu, iemaksa Priekules novada pasvaldibas centralaja kas€ Saules
iela 1, Priekulé. Centrala kase iekas€tos ien€mumus, kas parsniedz noteikto skaidras naudas
atlikuma limitu, iemaksa novada pasvaldibas bankas konta.

4. Priekules daudzfunkcionalaja sporta halle tiek pienemti bezskaidras naudas maksajumi,
izmantojot karSu apstrades terminali, un izsniedzot terminala kviti, bet par maksajumiem
skaidra nauda maksatajam tiek izrakstita un izsniegta VID registréta kvits. lekaséta skaidra
nauda lidz nakosas darba dienas beigam tiek iemaksata pasvaldibas kasg.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Visas Priekules novada pasvaldibas kas€S naudas Iidzeklu sanemsanu un izsniegSanu Veic
personas, kuram Kasiera funkciju veikSana noteikta saskana ar noslégto darba Iigumu vai
vaditaja rikojumu.

Visas Priekules novada paSvaldibas kasés atbildiga gramatveza pienakumus veic ar
izpilddirektora rikojumu noteikta persona. Rikojuma kopija un atbildiga gramatveza paraksta
paraugs glabajas kasg.

Kasieris pienakumu pildisanu uzsak, uz pienemsanas-nodoSanas akta pamata pienemot
glabasana uznémuma skaidras naudas atlikumu kas€ un kases gramatu, ka arl sanemot
lietoSana uznémuma vaditaja noradito skaidras naudas glabasanas vietu un/vai POS terminali,
ja tads ir uzstadits.

Par Priekules novada paSvaldibas skaidras naudas glabaSanas vietas dros§ibu atbild
pasvaldibas domes priek$sedétajs, pagastu parvaldes - to vaditaji. Vadiba nodroSina naudas
glabasanu kasg, ka ar1 nodrosSina naudas saglabasanu laika, kad to piegada iestadei no bankas
vai nododot banka.

Kases telpas durvim jabiit noslégtam, kases telpa nedrikst atrasties citas personas. Nauda
jaglaba seifa. Kases telpai piesledz signalizaciju.

Kases seifa nedrikst atrasties citai personai piederosi naudas lidzekli. Lai jebkura bridi varétu
veikt naudas lidzeklu inventarizaciju, naudai seifa jaatrodas naudas kastit€ un sadalitai pa
nominaliem.

Naudas lidzeklus aizliegts izsniegt no kases bez kases izdevumu ordera ar attaisnojuma
dokumentiem.

Priekules novada pasvaldibas iestades par darfjumiem sanemto samaksu apliecina ar
pasvaldibas gramatvedibas uzskaites programma elektroniski sagatavotu kviti, numurétu un
VID teritorialaja iestade registrétu kviti, vai ar karSu apstrades terminala kviti maksajumiem,
kas veikti ar norekinu kartem.

Gadijumos, kad darbinieks iemaksa domes kasé skaidro naudu — saimnieciska avansa vai
komand&juma avansa atlikumu, ienémumus par pardotajam biletém vai darbinieks iemaksa
parmaksato darba algu un nodoklus - sagatavo atsevisku kases ienémumu orderi, saskana ar
kuru naudu iemaksa kasé un izdara ierakstu kases gramata. Maksatajam ka maksajumu
apliecino$u dokumentu izsniedz kases ienémumu ordera kviti, kura satur $o noteikumu 19.
punkta minétos rekvizitus un ir apliecinata ar spiedogu ,,Latvijas Republika, Priekules novada
pasvaldiba, Kase”. Pagastu parvalzu kas€s spiedoga norada ar pagasta parvaldes nosaukumu.

Il.  Kases gramatas aizpildiSana

Priekules novada pas$valdibas kasg, ka ari skaidras naudas atlikumus kasgs registré atseviski
kases operacijam euro un kases operacijam arvalstu valitas pa to veidiem.

Kases operacijas tiek uzskaititas elektroniski programma G-VEDIS. Katru dienu tiek
izdrukata kases gramata, kura redzamas sekojoSas operacijas:



15.1. skaidras naudas atlikums kas€ attieciga perioda sakuma;

15.2. visas kases operacijas attiecigaja perioda, nodalot skaidras naudas sanemSanu un

15.3.

izsniegSanu,
skaidras naudas atlikums kasg attieciga perioda beigas.

16. Kases gramatas lapas tiek numurétas elektroniski no parskata gada sakuma augosa seciba.

17. Kases gramatu karto saskana ar §adam prasibam:

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

katram parskata gadam iekarto jaunu kases gramatu. Parskata gada sakuma kases
gramata noraditajam skaidras naudas atlikumam kas€ jabiit vienadam ar ieprieks¢ja
parskata gada beigas aprékinato un kases gramata noradito skaidras naudas atlikumu;
kases orderus registré elektroniski ar atsevisku numeraciju ienémumu un izdevumu
orderiem; numeracija katru gadu sakas ar 1. numuru;

kases operacijas registré, pamatojoties uz kases ienémumu vai izdevumu orderiem un
noradot kases gramata attieciga ordera iemaksu numuru, personu, maksajuma meérki
un kases operacijas summu,

kases gramata ierakstitajam kases atlikumam attieciga perioda sakuma jaatbilst kases
atlikumam ieprieksgja attieciga perioda beigas;

lai nodrosinatu kontroli par naudas lidzeklu pareizu atlikumu kas€, katras darba
dienas beigas kasierim jasaskaita nauda daba un naudas atlikums jasalidzina ar
atlikumu kases gramata;

arkartas gadijumos, ja konstateta zadziba, inventarizacija konstatéts skaidras naudas
iztrikums, attiecigo starpibu kases gramata registré inventarizacijas diena,
pamatojoties uz §im nolikam 1pasi sagatavotu kases izdevumu orderi, bet skaidras
naudas parpalikumu — pamatojoties uz kases ienémumu orderi.

18. Kases gramatu sagatavo un ierakstus izdara ta, lai taja ietverta informacija saglabatos likuma
"Par gramatvedibu" gramatvedibas registriem paredz&taja glabasanas laika 10 gadus.

I1l.  Kases ienémumu un izdevumu orderi, izmaksu saraksti, iemaksas banku
kontos

19. Kases ien€mumu orderim ir obligati $adi rekviziti:

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.
19.6.

skaidras naudas sanéméja nosaukums ,,Prickules novada pasvaldiba” un nodoklu
maksataja registracijas Nr.90000031601,

dokumenta nosaukums, numurs un sagatavosanas datums;

skaidras naudas maksataja -fiziskas personas rezidenta - vards, uzvards un personas
kods (rezidentiem), personu apliecino$a dokumenta dati vai personas identifikacijas
kods un valsts nosaukums nerezidentiem;

saimnieciska darfjuma apraksts un pamatojums (norada ar1 pievienota attaisnojuma
dokumenta nosaukumu (ja tads ir), numuru un sagatavosanas datumu,

valutas kods;

sanemama skaidras naudas summa, izteikta ar cipariem,;



20.

21.

22.

23.

24,

19.7. sanemama skaidras naudas summa, izteikta ar vardiem un cipariem, (valiitas vienibas
ar vardiem, to dalas — ar cipariem);

19.8. atbildiga gramatveza paraksts;

19.9. kasiera paraksts.

Kases izdevumu orderim ir obligati $§adi rekviziti:

20.1. skaidras naudas izsniedz&ja nosaukums ,,Priekules novada pasvaldiba” un nodoklu
maksataja registracijas Nr. 90000031601,

20.2. dokumenta nosaukums, numurs un sagatavo$anas datums;

20.3. fiziskas personas — skaidras naudas sanéméja — vards, uzvards un personas kods
rezidentiem, personu apliecino$a dokumenta dati (dokumenta nosaukums, numurs,
izsniegSanas datums un vieta) vai personas identifikacijas kods un valsts nosaukums
nerezidentiem;

20.4. saimnieciska darfjuma apraksts un pamatojums, norada arl pievienota attaisnojuma
dokumenta (ja tads ir) nosaukumu, numuru un sagatavosanas datumu;

20.5. valutas kods;

20.6. izsniedzama skaidras naudas summa, izteikta ar cipariem;

20.7. izsniedzama skaidras naudas summa, izteikta ar vardiem un cipariem (valitas
vienibas ar vardiem, to dalas — ar cipariem);

20.8. skaidras naudas sanéméja paraksts;

20.9. Priekules novada pasvaldibas domes prieks$sédétaja paraksts,

20.10. atbildiga gramatveza paraksts;

20.11. Kkasiera paraksts.

Ja kases ien@émumu vai izdevumu orderos norada skaidro naudu arvalsts valita, papildus
norada ar Latvijas Bankas noteikto attiecigas arvalsts valtitas kursu darfjuma diena.

Kasieris izsniedz no kases skaidro naudu tikai fiziskajai personai, kura kases izdevumu orderi
vai izmaksu saraksta ir noradita ka skaidras naudas sanémgjs vai Kkurai ir normativajos aktos
noteikta kartiba sagatavota pilnvara. Skaidra nauda tiek izsniegta tikai tad, kad fiziska
persona ir parakstijusies kases izdevumu orderi vai izmaksu saraksta. Pilnvaru vai tas kopiju,
ja pilnvara nav vienreizg&ja, pievieno kases izdevumu orderim vai izmaksu sarakstam.

Ja konkrétu skaidras naudas maksajumu skaidras naudas sanémeéja vieta sanem pilnvarota
fiziska persona, papildus minétajiem rekvizitiem norada ari tas personas vardu, uzvardu un
personas kodu, kura ir pilnvarota naudu sanemt un parakstities ka faktiskais naudas
sanémejs. Izsniedzot skaidro naudu pilnvarotajai personai, izmaksu saraksta kasieris naudas
sanémeéja paraksta prieksa ieraksta vardus "Ar pilnvaru".

Ja uz attaisnojuma dokumenta - izmaksu saraksta, iesnieguma, rékina, kas kases izdevumu
orderT noradits ka maksajuma pamatojums un pievienots kases izdevumu orderim, ir iestades
vaditaja rikojums vai domes priekSsédétaja parakstits iesniegums skaidras naudas
izsniegSanai, domes priekSseédetaja paraksts uz kases izdevumu ordera nav obligats.



25.

26.

217.

28.

29.

30.

31.

Sanemot kases ien€mumu vai izdevumu orderi, kasierim ir pienakums parbaudit, vai noraditi
visi paredzetie obligatie rekviziti, 1pasi, vai ir novada paSvaldibas domes priekSseédetaja un
atbildiga gramatveza paraksts.

Saskana ar izmaksu sarakstu drikst izmaksat tikai darba algas vai cita veida atlidzibu saistiba
ar darbu (darba samaksu, atalgojumus), kompensacijas un citas normativajos aktos paredzetas
izmaksas uznémuma darbiniekiem, avansu darbinieku komand&uma vai darba brauciena
izdevumiem, regulari izmaks3ajamas stipendijas un kompensacijas studentiem vai citam
personam to macibu laika un pasvaldibas socialos pabalstus.

Darba algu, pabalstu, prémiju, komand&umu avansu izmaksu sarakstiem obligati jabiit
sadiem dokumenta sakuma izvietotiem rekvizitiem:

27.1. pasvaldibas iestades nosaukums ,,Priekules novada pasvaldiba” un nodoklu maksataja
registracijas Nr. 90000031601;

27.2. saraksta numurs;

27.3. izsniedzama skaidras naudas kopsumma, izteikta ar vardiem un cipariem (valiitas
vienibas ar vardiem, to dalas — ar cipariem);

27.4. izmaksasanas termins;

27.5. pasvaldibas domes prieks$sédétaja un galvena gramatveza parakstita atlauja izmaksat
skaidro naudu.

Skaidras naudas maksajumus péc konkréta izmaksu saraksta drikst izdarit tikai viens un tas
pats kasieris. Ja naudu izmaksa vairaki kasieri, tie naudu izmaksa p&c atseviskiem sarakstiem.

Izsniedzot skaidro naudu pilnvarotajai personai, izmaksu saraksta kasieris naudas sanéméja
paraksta prieksa ieraksta vardus ,,Ar pilnvaru”.

Skaidras naudas izmaksas pe&c izmaksu saraksta javeic triju darbdienu laika. P&c izmaksu
saraksta noteikta izmaksasanas termina beigam kasieris slédz sarakstu §ada kartiba:

30.1. saraksta pretim tas personas datiem, kurai nav izsniegta saraksta noradita skaidras
naudas summa, ieraksta vai iespiez ar spiedogu vardu ,,Neizmaksats”;

30.2. sagatavo neizmaksato skaidras naudas summu sarakstu;

30.3. izmaksu saraksta beigas uzraksta péc saraksta izmaksato summu vardiem;

(valiitas vienibas ar vardiem, to dalas — ar cipariem) un cik liela ir péc saraksta
neizmaksata (deponéta) summa vardiem (valltas vienibas ar vardiem, to dalas — ar
cipariem);

30.4. kasieris ierakstus apliecina ar savu parakstu;

30.5. izmaksu sarakstu kopa ar neizmaksato summu sarakstu kasieris iesniedz atbildigajam
gramatvedim, sarakstos noradito datu parbaudei un kases izdevumu ordera
sagatavoSanai péc noslégta izmaksu saraksta;

30.6. atbildigais gramatvedis p&c parbaudes izraksta kases izdevumu orderi un norada
kases izdevumu ordera numuru un datumu uz izmaksas saraksta.

Skaidras naudas avansu Priekules novada pasvaldibas kase izmaksa:

31.1. saimnieciskiem izdevumiem:;



31.2. komand&jumiem,;
31.3. citiem budZzeta paredzetiem mérkiem.
Naudu izsniedz, pamatojoties uz rikojumu vai iesniegumu, uz kura jabut vaditaja

apstiprinajumam.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

Kases ien@mumu vai izdevumu orderos un izmaksu sarakstos ierakstus izdara precizi un
skaidri. Aizliegts izdarit ierakstus tehniski viegli parlabojama vai fiziski nenoturiga veida
rakstiskiem ierakstiem, nedrikst ari izmantot zimuli. Sajos orderos un sarakstos nav
pielaujami nekadi labojumi.

Kases ienémumu un izdevumu orderi tiek gramatoti atbilstosi apstiprinatajam kontu planam,
orderos attiecigi péc to bitibas norada izdevumu vai ienémumu klasifikacijas kodu, funkcijas
kodu un finansgjumu.

Kasieris kases gramatu karto $ada seciba:

34.1. tulit péc tam, kad ir sanemts vai izdarits kases ien@mumu vai izdevumu orderl
noraditais skaidras naudas maksajums, vai kases izdevumu orderis péc noslégta
izmaksu saraksta, izdara kases gramata ierakstus par kases operacijam;

34.2. katras darba dienas beigas aprékina skaidras naudas atlikumu kasg, ka arT sanemto un
izdarito skaidras naudas maksajumu kopsummas un sastada kases ien€mumu un
izdevumu parskatu gramatvedibas uzskaites datorprogramma.

Kasieris kases ien€mumu un izdevumu parskatu kopa ar kases ienémumu un izdevumu
orderiem un tiem pievienotajiem attaisnojuma dokumentiem - izmaksu sarakstiem, vaditaja
rakstiskiem rikojumiem vai atlaujam izsniegt skaidro naudu avansa saimniecisku uzdevumu
veikSanai, Valsts ienémumu dienesta teritorialaja iestadé registrétam kvitim vai cita veida
dokumentiem, péc parskata perioda noslégSanas pret parakstu iesniedz galvenajam
gramatvedim glabaSana arhiva.

Skaidras naudas atlikumu kasé parbauda, veicot inventarizaciju ne retak ka reizi trijos
ménesos. Inventarizacijas komisija, kuras sastava obligati ir ieklauts atbildigais gramatvedis,
kasiera klatbiitné parskaita visas banknotes un mongtas un saskana ar normativo aktu
prasibam sastada inventarizacijas sarakstu. Saja saraksta norada inventarizacija konstatgto
skaidras naudas kopsummu, ka art banknosSu skaitu sadalijuma pa nominaliem, ka ar1 p&dg;jo
kases izdevumu un ien@mumu ordera numuru.

Katra ménesa beigas atbildigais gramatvedis veic kontroli vai nodotie naudas lidzekli no
kases bankas konta atbilst bankas konta izdruka noraditajiem ienakoSajiem naudas lidzekliem
bankas konta.

IVV.  Darijumu registréSana norékinu karSu terminalos

Pamatojoties uz LR MK 11.02.2014. noteikumu Nr.96 ,Nodoklu un citu maksajumu
registréSanas elektronisko iericu un iekartu lietoSanas kartiba” 84.10. punktu, Priekules
novada paSvaldiba POS terminali darbojas, pienemtos maksajumus kases aparata
neregistréjot.



39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

Par darba dienas laika pienemtiem bezskaidras naudas maksajumiem izdruka programmas
VISVARIS parskatu pa operatoriem konkrétajam terminalim, kuram pievieno terminala
izdruku par uz banku nosutitajam transakcijam.

Par POS terminali registrétajiem maksajumiem aizpilda atsevisku POS terminala Zzurnalu,
kura norada sekojosus POS terminala rekvizitus:

40.1. POS terminala serialo numuru,

40.2. POS terminalim piesaistito norékinu kontu;

40.3. POS terminala parskata datumu;

40.4. POS terminala parskata numuru;

40.5. POS terminali saglabatas registrétas samaksas kopsummu bezskaidras naudas

izteiksmé;

40.6. citu lietotajam nepiecieSamo informaciju,

40.7. atbildigo personu, kura ar parakstu apliecina zurnala noraditas informacijas pareizibu.
POS terminala zurnala lappusém jabtt numurétam, caurauklotam un ar Priekules novada

pasvaldibas domes priek$seédetajas parakstu un zZimogu apliecinatam.

V.  VID registréto darijuma kviSu un bileSu pielietoSana

VID registrétas kvitis un biletes izmanto, ievérojot LR MK 11.02.2014. noteikumos Nr.96
,Nodoklu un citu maksajumu registréSanas elektronisko iericu un iekartu lieto$anas kartiba”
mingtas prasibas.

lesniegumu Valsts ienémumu dienesta EDS kvisu vai darba specifikai atbilstosu bilesu
registréSanai sagatavo Priekules novada pasvaldibas gramatvedibas galvenais kasieris, bet
paraksta (iesniedz) — galvenais gramatvedis.

Ja kviSu gramatinas ir brosétas, uz registréto kvisu gramatinas vaka norada $adu informaciju:

44.1. nodoklu maksataja nosaukums ,,Priekules novada paSvaldiba”, nodoklu maksataja
reg.Nr.90000031601, un juridiska adrese: Saules iela 1, Priekule, Priekules novads;

44.2. kviSu gramatina esoSo kvisu skaits, sérija un numuri (no—lidz);
44.3. kvisu registracijas datums un Nr. EDS;
44 4. atbildigas personas paraksts.
Uz Valsts ien€mumu dienesta registréjamo bileSu gramatinas vaka norada $adu informaciju:

45.1. nodoklu maksataja nosaukums ,,Priekules novada pasvaldiba”, nodoklu maksataja
registracijas reg.Nr.90000031601un juridiska adrese: Saules iela 1, Priekule,
Priekules nov.;

45.2. bileSu gramatina esoSo bileSu skaits, s€rija un numuri (no—Iidz), vienas biletes cena,
gramatina esoSo bilesu vértibas kopsumma EUR,;

45.3. bilesu registracijas datums un Nr. EDS;
45.4. atbildigas personas paraksts.



46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

Priekules novada pasSvaldibas iestadés un struktiirvienibas maksajumus par sniegtajiem
maksas pakalpojumiem, pasvaldibas nodevam, nekustama ipasuma nodokli, iekasét drikst
darbinieki, kam ar novada paSvaldibas rikojumu atlauts pienemt maksajumus, izsniedzot VID
registrétas kvitis.

Mainoties atbildigajam personam, kvitis nodod un pienem ar aktu (akta paraugs —nolikuma 1.
pielikums). Nodo$anas-pienemsanas aktu piecu darba dienu laika péc ta parakstiSanas
iesniedz Priekules novada pasvaldibas kasg.

Pasvaldibas iestades, kuras strada vairaki darbinieki, kuriem atlauts iekasét maksajumus par
pakalpojumiem, izsniedzot VID registrétas kvitis, un §ie darbinieki izmanto vienu kvisu
gramatinu, kvisu uzskaitei iekarto zurnalu (zurnala paraugs — nolikuma 2. pielikums).

Kvitis par iekaséto naudu noformé tris eksemplaros atbilstosi LR MK 11.02.2014. noteikumu
Nr.96 ,, Nodoklu un citu maksajumu registrésanas elektronisko iericu un iekartu lietoSanas
kartiba” no 71.punkta prasibam, noradot:

49.1. numuru, ko veido ar diviem latinu alfab&ta burtiem apziméta s€rija un ne vairak ka
seSu zimju kartas numeracija;

49.2. kvits numura registréSanas datumu Valsts ienémumu dienesta, ja kvitis nav brosétas
gramatinas;

49.3. izrakstiSanas datumu (ménesa nosaukums rakstams vardiem);

49.4. precu pardevéja vai pakalpojuma sniedzgja nosaukums ,,Priekules novada
pasvaldiba”, nodoklu maksataja reg.Nr. 90000031601 un juridiska adrese: Saules
iela 1, Priekule, Priekules novads;

49.5. preCu pircgja vai pakalpojuma sanéméja nosaukums (fiziskai personai — vards un
uzvards), nodoklu maksataja registracijas kods (ar pievienotas vértibas nodokli
apliekamai personai — Valsts ienémumu dienesta pieskirtais ar pievienotas vértibas
nodokli apliekamas personas numurs) un juridiska adrese (fiziskai personai —
deklaréta dzivesvieta).

Ja fiziska persona neveic saimniecisko darbibu, $aja apakSpunkta min€tos rekvizitus norada
péc tas pieprasijuma;

50.1. sniegta pakalpojuma/pardotas preces nosaukums, apjoms/daudzums, cena un vertiba;

50.2. pievienotas vértibas nodokla likme un summa, ja darfjums apliekams ar pievienotas
vertibas nodokli;

50.3. darfjuma kop€ja summa (skaitliem un vardiem);
50.4. atbildigas personas — kvits izrakstitaja paraksts;
50.5. cita nepieciesama papildu informacija.

Noformétas registrétas kvits pirmo eksemplaru izsniedz maksatajam, otrais eksemplars tiek
iesniegts kas€, iemaksajot naudu, tresais eksemplars paliek kvisu gramatina.

Ja darfjumu kvitis nepiecieSams veikt labojumu, tam jabiit atrunatam un abu personu —
maksataja un kvits izsniedz&ja — parakstitam.

53. Atbildigajam personam, kas iekas€ no iedzivotajiem maksajumus, izsniedzot VID registréto

darjjumu kviti, darbadienas laika iekaséto naudu iemaksa jebkura no novada pasvaldibas



54.

55.

56.

57.

58.

kasém vienas darba dienas laika, sapemot preti kases ien@mumu ordera kviti. Kasé
ienémumus iegramato pa ienémumu veidiem.

Registréto bileti noformé viena eksemplara. Registréta bilete sastav no divam dalam —
nopléSamas dalas un biletes pasakna.
Registrétas biletes nopléSamaja dala norada $adus rekvizitus:
55.1. numurs, ko veido ar diviem latinu alfabéta burtiem apziméta s€rija, un ne vairak ka
seSu zimju kartas numeracija, un kurs ir vienads ar biletes pasakna numuru;
55.2. biletes numura registréSanas datums Valsts ienémumu dienesta, ja biletes nav
brosétas gramatinas;
55.3. biletes pardevéja nosaukums: Priekules novada pasvaldiba, nodoklu maksataja
reg.Nr.90000031601, un juridiska adrese: Saules iela 1, Priekule, Priekules novads;
55.4. darfjuma (pakalpojuma) nosaukums;

55.5. biletes cena;

55.6. pievienotas vértibas nodokla likme un pievienotas vértibas nodokla summa, ja
darfjums aplickams ar pievienotas vértibas nodokli. Saja apak$punkta mingtos
rekvizitus neuzrada un pievienotas vértibas nodokla summu ietver biletes cena, ja to
nosaka pievienotas vertibas nodokli reglamentgjosie normativie akti;

55.7. darfjuma kop€ja summa (skaitliem un vardiem), ja darfjjums apliekams ar pievienotas
veértibas nodokli;

55.8. cita nepiecieSama papildu informacija.

Registrétas biletes pasakni norada biletes numuru un citu lietotagjam nepiecieSamo
informaciju, ka ari biletes pardosanas bridi — pardoSanas datumu. Registrétas biletes
nopléSamo dalu izsniedz pirc€jam, bet pasakni saglaba bileSu gramatina.

VID registréto kvisu un bilesu uzskaiti veic Priekules novada centralizétas gramatvedibas
kasieris gramatvedibas programma GVEDIS, ievadot taja datus par kviSu un bileSu
registréSanu, izsniegSanu atbildigajam personam, izlietotajam un anul&tajam kvitim un
biletém, un par katru kalendara gada ceturksni 11dz tam sekojosa méneSa divdesmit piektajam
datumam sagatavo VID EDS parskatu par numuréto un VID registréto kvisu izlietojumu un
parskatu par numuréto un VID registréto bilesu izlietojumu. Priekules novada centralizétas
gramatvedibas galvenais gramatvedis sagatavotos parskatus parbauda un iesniedz VID EDS.

Parskata par numuréto un Valsts ienémumu dienesta registréto kvisu izlietojumu norada $adu
informaciju:

58.1. parskata periods;

58.2. nodoklu maksataja registracijas kods;

58.3. nodoklu maksataja nosaukums;

58.4. izlietoto un anuléto kvisu statuss (izlietots — "I", anuléts — "A"), kviSu registréSanas
datums Valsts ieneémumu dienesta, sérija, numuri (no—lidz), skaits, darjjumu summa,
kas noradita izlietotajas un anul&tajas kvitis;

58.5. nodoklu maksataja amatpersonas amats, vards, uzvards un talruna numurs;



58.6.

parskata sagatavoSanas datums. Parskatu par numuréto un Valsts ienémumu dienesta
registréto kvisu izlietojumu nodoklu maksataja amatpersona apliecina ar parakstu.

59. Parskata par numuréto un Valsts ienémumu dienesta registréto bilesu izlietojumu norada $adu
informaciju:

59.1.
59.2.
59.3.
59.4.

59.5.
59.6.

parskata periods;
nodoklu maksataja registracijas kods;
nodoklu maksataja nosaukums;

izlietoto un anuléto bilesu statuss (izlietots — "I", anuléts — "A"), bileSu registréSanas
datums Valsts ien€mumu dienesta, sérija, numuri (no—l1dz) un skaits;

nodok]u maksataja amatpersonas amats, vards, uzvards un talruna numurs;

parskata sagatavosanas datums. Parskatu par numuréto un Valsts ien€mumu dienesta
registréto bilesu izlietojumu nodoklu maksataja amatpersona apliecina ar parakstu.

V1.  Darijumu apliecino$a kvits

60. Prieckules novada pasvaldibas centralaja kasé, Bunkas pagasta parvaldes kas€, Gramzdas
pagasta parvaldes kas€, Kal€tu pagasta parvaldes kasé un Virgas pagasta parvaldes kasg,
sanemot skaidras naudas maksajumu par nekustama ipasuma nodokli, nodevam vai maksas
pakalpojumiem, uzskaites programma ,,VISVARIS” sagatavo skaidras naudas darjjumu
apliecinoSu kviti, kurai ir obligati §adi rekviziti:

61.1.
61.2.
61.3.

pasvaldibas nosaukums un registracijas numurs;
dokumenta nosaukums ,,KVITS”;

dokumenta numurs, kur§ sastav no kases identifikacijas latinpu alfab&ta burtiem,
parskata gada skaitla un kartas numura ar seSam numura zimém:

Priekules kasé: PKgads-kartas numurs (pieméram PK2019-000674),
Bunkas kasé: BKgads-kartas numurs (pieméram BK2019-000674),
Gramzdas kasé: GKgads-kartas numurs (pieméram GK2019-000674),
Kalgtu kasé: KKgads-kartas numurs (pieméram KK2019-000674),
Virgas kasé: VKgads-kartas numurs (pieméram VK2019-000674).

61.4.

61.5.

61.6.

61.7.

61.8.
61.9.

dokumenta sagatavoSanas datums;

ja maksatajs ir fiziska persona, kura veic saimniecisko darbibu, norada - maksataja
vards, uzvards un personas kods (rezidentiem) vai personas identifikacijas kods un
valsts nosaukums (nerezidentiem);

ja maksatajs ir fiziska persona, kura neveic saimniecisko darbibu, 58.5. punkta
min&tos rekvizitus norada péc tas pieprasijuma;

saimnieciska darfjuma apraksts un pamatojums (norada ar1 pievienota attaisnojuma
dokumenta (ja tads ir) nosaukumu, numuru un sagatavosanas datumu);

valutas kods;

sanemama skaidras naudas summa, izteikta ar cipariem,;



62.
63.
64.
65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

61.10. sapemamas skaidras naudas summa, izteikta ar vardiem un cipariem (S0 summu
veidojosas euro vienibas ar vardiem, bet dalas — centi — ar cipariem);

61.11. Kkasiera paraksts.
Kviti noformé divos eksemplaros, no kuriem vienu izsniedz maksatajam.
Kvi8u numeracija katru parskata gadu sakas ar Nr.000001.
Darfjumu apliecinosaja kvit1 aizliegts veikt labojumus, ka art aizliegts tas dz&€st vai anulét.

Par skaidras naudas ien@mumu darfjumiem, par kuriem izsniegtas darfjumus apliecinosas
kvitis, gramatvedibas uzskaites programma G-VEDIS sagatavo kases ien€émumu orderus un
iegramato tos.

Par dienas laika izsniegtajam darijumus apliecinosajam kvitim veido parskatu, kura norada:
66.1. kvits numuru;
66.2. kvits izrakstiSanas datumu;
66.3. maksataju;
66.4. darifjuma aprakstu,
66.5. kvits summu:;
66.6. izrakstito kvisu kopsummu.
VII.  Skaidra nauda veikto darijjumu deklarésana

Priekules novada pasvaldiba, sanemot skaidras naudas maksajumus, kas parsniedz 1500 euro
menesT (saskaitot visus skaidra nauda veiktos maksajumus viena ménesi) no vienas juridiskas
personas, lidz nakama méneSa 15. datumam VID iesniedz ,,Deklaraciju par skaidra nauda
veiktajiem darfjumiem” (pielikums LR MK 2007.gada 10.aprila noteikumiem Nr.237). Ja
maksajumi veikti, izmantojot gan skaidras naudas, gan bezskaidras naudas norékinus, tad
saskaita tas dalas, kas ménesa laika veiktas skaidra nauda un deklarg, ja to kopsumma
parsniedz 1500 euro ménes.

No juridiskam personam un fiziskam personam, kas ir individualie komersanti, nav atlauts
pienemt maksajumus skaidra nauda, ja darjjuma summa parsniedz 7200 euro, neatkarigi no
ta, vai darfjums notiek viena operacija vai vairakas operacijas.

Deklaraciju par skaidra nauda veiktajiem darjjumiem ar fiziskajam personam, iesniedz VID
l1dz taksacijas gadam sekojosa gada 1.februarim, ,,Deklaraciju par skaidra nauda veiktajiem
darfjumiem” (pielikums LR MK 2007.gada 10.aprila noteikumiem Nr.237), ja viena
maksajuma summa viena operacija ar vienu darijjuma partneri parsniedz 3000 euro.
Deklargjot skaidra nauda veiktos darfjumus ar fiziskajam personam, konkrétu darfjuma
meénesi nenorada.

Ja fiziska persona maksajumu veikusi, dal&ji izmantojot skaidru naudu, norada to darfjuma
dalu, kas veikta skaidra nauda, ja tas summa viena operacija parsniedz 3000 euro.

Nekustama TpaSuma nodokla maksajumi, kas veikti, maksajot skaidra nauda paSvaldibas
kase, nav jadeklaré€.

VI1II. Nosléeguma jautajumi

Noteikumi stajas spéka ar 2019.gada 1.februari.



73. Ar So noteikumu speka staSanos, speéku zaudé Priekules novada pasvaldibas domes
2015.gada 26.novembra sédg apstiprinatie noteikumi ,,Par skaidras naudas uzskaiti Priekules
novada pasvaldiba” (protokols Nr. 16, 1.§).

Pasvaldibas domes priek$seédetaja V.Jablonska



1. pielikums
Priekules novada pasvaldibas domes
29.08.2019. [emumam Nr.408 (prot.Nr.12)

Prickules novada pasvaldiba, reg.Nr.90000031601
Saules iela 1, Priekule, Priekules novads

AKTS par stingras uzskaites dokumentu
VID registrétu kvisu
nodoSanu citai atbildigajai personai

20 .gada
Registracijas . Numuri .
datums VID Serija No Lidz Skaits
Nodeva:
(amats) (paraksts) (vards, uzvards)
Pienéma:

(amats) (paraksts) (vards, uzvards)



2. pielikums
Priekules novada pasvaldibas domes
29.08.2019. [emumam Nr.408 (prot.Nr.12)

Priekules novada pasvaldiba, reg.Nr.90000031601
Saules iela 1, Priekule, Priekules novads

VID registrétu kvisu izlietojuma uzskaites Zurnals
no Iidz

Regist-

racijas

datums
VID

Datums Izlietots Sanemts/Atlikums Uzvards paraksts

Sérija Nr. no Nr. lidz Sérija Nr. no Nr. lidz




